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I Yleisid madrdyksid
1 & Taloussidnnon soveltaminen

Kirkkolain (652/2023, KL), kirkkojarjestyksen (657/2023, KJ), kirjanpitolain (1336/1997) ja -asetuk-
sen (1339/1997) sekd muiden lakien ja asetusten sekd kirkkohallituksen maéréysten lisdksi seurakun-
tayhtymassa noudatetaan tdmdn taloussdannon maarayksid

— toiminnan ja talouden suunnittelussa,

— talousarvion laatimisessa ja taytantdonpanossa,
— omaisuuden hoidossa,

— kirjanpidossa,

— tilinpdatoksessa,

— tilintarkastuksessa ja

— sisdisessd valvonnassa.

2 § Talouspalvelut

Seurakuntayhtymdssd on yhteisen kirkkoneuvoston apuna taloushallinnon hoitamista varten talou-
desta vastaava viranhaltija ja tarpeen mukaan muuta virka- tai tydsuhteista henkilokuntaa, jotka muo-
dostavat taloustoimiston Virkasuhteisen henkiloston toimivalta ja vastuu on madritelty

e hallintosddnndssa (ennen hallintosdannon vahvistamista, noudatetaan voimassa olevaa yhteisen
kirkkoneuvoston ohjesdintod ja palvelukeskuksen ohjesdantoa)

e sijoitussaannodssa

e taloussddnnossa.

Seurakuntayhtymadn taloudesta vastaava viranhaltija on talouspaallikko.

Il Talousarvio sekd toiminta- ja taloussuunnitelma

3 § Talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman laatiminen ja sitovuusta-
sosta paittiminen

Seurakuntayhtymdn toiminta- ja taloussuunnitelman tulee perustua hyviksytyn strategian linjauksiin.
Seurakuntayhtymadn talousarvioon otetaan tehtdvien hoitamisen ja toiminnallisten tavoitteiden edellyt-
tamét mdararahat ja tuloarviot. Talousarvioon merkitddn maérdrahat ja tuloarviot bruttoluvuin vihents-
mattd tuloja menoista tai menoja tuloista. Talousarvion tulee olla paluokittain/tehtavaalueittain ver-
rattavissa edellisen vuoden tilinpdétokseen ja kuluvan vuoden talousarvioon. Mikali talousarvio ei esi-
merkiksi rakennemuutoksen vuoksi ole tdysin vertailtava, poikkeavuuden syy tulee esittaa.

Yhteinen kirkkovaltuusto paattad toiminnallisista tavoitteista sekd méardrahojen ja tuloarvioiden sito-
vuustasoista. Sitovuustasosta pditetdan talousarvion laadintaohjeessa. Sitovuustason tulee kiydai selke-
dsti ilmi talousarviosta. Sitovuustaso voi olla joko toimintakate tai maardraha. Sitovuustason mukaista
madrdrahaa ei saa ylittad eikd tuloarviota alittaa.



Seurakuntayhtymadn tulojen ja menojen on oltava tasapainossa kolmen vuoden suunnittelukauden tai
perustellusta syystd titd pidemman, kuitenkin enintddn viiden vuoden ajanjakson aikana. Talousarvion
hyviksymisen yhteydessd on padtettava toimenpiteistd, joilla taseen osoittama alijd@ma katetaan ot-
taen huomioon myds talousarvion laatimisvuonna kertyviksi arvioitu yli- tai alijadma.

Seurakuntaneuvosto padttdd niiden varojen kaytostd, jotka seurakunnalle osoitetaan seurakuntayhty-
main talousarviossa seurakunnallista toimintaa varten.

Kiireellisissad tapauksissa, jos asian viivytyksestd saattaa syntyd seurakuntayhtymalle vahinkoa tai edun-
menetys, yhteiselld kirkkoneuvostolla ja talouspallikolld on oikeus sallia sellaisenkin maksun suoritta-
minen, johon midrdrahaa ei ole kaytettivana. Toimenpide on viipymitti esitettidva yhteisen kirkkoval-
tuuston hyvaksyttaviksi.

Yhteisen kirkkovaltuuston hyvaksyma talousarvio ja toiminta- ja taloussuunnitelma julkaistaan seura-
kuntayhtymadn verkkosivuilla erillisend dokumenttina.

KL 6:1 ja 6:2 Varojen kayttaminen, Kirkollisvero
KL 3:18 Seurakuntaneuvoston tehtavat
KJ 6:1-3 Talousarvio sekd toiminta- ja taloussuunnitelma

Kirkkohallituksen yleiskirje 24/2022; Seurakuntien ja seurakuntayhtymien (seurakuntata-
louksien) talousarvio -ohje

4 § Talousarvion tidytinté66npano

Yhteinen kirkkoneuvosto huolehtii siitd, ettd kaikki seurakuntayhtymén asianomaiset hallintoelimet ja
viranhaltijat sekd tyontekijdt saavat tiedot yhteisen kirkkovaltuuston hyvaksymadstd talousarviosta ja
toiminta- ja taloussuunnitelmasta seka talousarvion tiytantéonpanoon liittyvistd ohjeista.

Seurakuntayhtymd@n kuuluvan seurakunnan seurakuntaneuvosto huolehtii siitd, ettd kaikki seurakun-
nan asianomaiset hallintoelimet ja viranhaltijat sekd tyontekijat saavat tiedon yhteisen kirkkovaltuus-
ton hyviksymadsta talousarviosta ja toiminta- ja taloussuunnitelmasta seka talousarvion taytantdonpa-
noon liittyvistd ohjeista.

5 & Talousarvion muutokset

Yhteisen kirkkovaltuuston pddttamén sitovuustason ylittdvistd maardrahojen ja tuloarvioiden muutok-
sista, sitovaa toimintakatetta heikommasta toimintakatteesta ja muutoksista talousarviossa pdittad yh-
teinen kirkkovaltuusto.

Maédrdrahan ja tuloarvion muutosesityksissd selvitetddn myos muutoksen vaikutus toiminnallisiin ta-
voitteisiin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita koskevassa muutosesityksessa selvitetddn muutoksen
vaikutus madrdrahoihin ja tuloarvioihin. Muutettaessa talousarviota hyviksytddn kaikki ne talousarvion
osat, joihin muutos vaikuttaa. Talousarvion muutokset on esitettdva yhteiselle kirkkovaltuustolle tili-
kauden aikana.


https://evl.fi/documents/1327140/97032515/24_2022+Seurakuntien+ja+seurakuntayhtymien+%28seurakuntatalouksien%29+talousarvio-ohje.pdf/ed862616-aff9-b67a-0f0e-7cea6f881192?t=1661773577071

Muista kuin sitovuustason ylittavistd madrarahamuutoksista pdattavit yhteinen kirkkoneuvosto ja seu-
rakuntaneuvostot.

KJ 6:3 Talousarvion muutos

Il Omaisuuden hoito ja rahatoimi

6 & Omaisuuden hoito

Seurakuntayhtymdn omaisuus on pidettava huolellisesti tallessa ja kunnossa. Sitd on kdytettdva talou-
dellisella ja tarkoituksenmukaisella tavalla.

Yhteinen kirkkoneuvosto vastaa seurakuntayhtymdn omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta seka
muusta omaisuuteen ja toimintaan liittyvasta riskienhallinnasta. Yhteinen kirkkoneuvosto antaa ohjeen
seurakuntayhtyman irtaimiston luetteloinnista.

Irtaimistoa on irtaimistoluetteloon merkittdvd omaisuus, joka on hankintavaiheessa kirjattu kuluksi tu-
loslaskelmaan. Irtaimistoluetteloa pidetdén vain hyddykkeistd, joilla on sellainen taloudellinen arvo,
ettd niiden kayttoa ja sdilymistd on syytd erikseen seurata.

Kayttéomaisuus on omaisuutta, joka aktivoidaan taseeseen ja kirjataan kuluksi vuosipoistoina talou-
dellisena vaikutusaikanaan.

Kiintedn omaisuuden hoito ja kehittdminen perustuvat yhteisen kirkkovaltuuston hyviksymain kiin-
teistOstrategiaan, joka laaditaan seuraavaksi 10 vuodeksi ja jota péivitetdan valtuustokausittain. Kiin-
teistOstrategiaprosessin kautta varmistetaan, ettd seurakuntataloudella on perustehtavéansa varten tar-
koituksenmukaiset ja yllapitokuluiltaan kohtuulliset tilat. Strategiassa linjataan, milld kriteereilld tar-
peettomista tiloista luovutaan ja millaisilla periaatteilla ja rahoitusmuodoilla kiinteistdjd ja rakennuksia
peruskorjataan. Uusien investointien tulee perustua seurakuntatalouden kiinteistostrategiaan

Kulttuurihistoriallisesti arvokkaita rakennuksia ja irtaimistoa hoidetaan kirkkohallituksen niistd anta-
mien ohjeiden mukaisesti.

Seurakuntien kiinteistostrategiamalli 23.2.2021; Kiinteistostrategiamalli seurakunnille ja
mallin kdyttoohjeet

Sakasti.evl.fi/kulttuuriperintd

Kirkkohallituksen yleiskirje 11/2023; Kulttuuriperinndn hoidosta, ylldpidosta ja sailytta-
misestd aiheutuvat kustannukset -Kulttuuriperintokulujen laskennallinen kirjaaminen

7 § Seurakuntayhtymadn rahaliikenne ja pankkitilien kdytto

Kaikki seurakuntayhtymaén rahaliikenne hoidetaan rahalaitosten kautta ja pankkitilit avataan seurakun-
tayhtyman y-tunnukselle. Kaikki seurakuntayhtyman pankkitilit merkitdén seurakuntayhtymén tasee-
seen.


https://sakasti.fi/kiinteistot-ja-maankaytto/kiinteistostrategia/kiinteistostrategiamalli-seurakunnille/
https://sakasti.fi/kulttuuriperinto/
https://evl.fi/documents/1327140/97035734/11+Kulttuuriperinn%C3%B6n+hoidosta%2C+yll%C3%A4pidosta+ja+s%C3%A4ilytt%C3%A4misest%C3%A4+aiheutuvat+kustannukset+_+-+Kulttuuriperint%C3%B6kulujen+laskennallinen+kirjaaminen.pdf/e3de0daa-47a0-5742-272e-fce661677117?t=1679038561597

Pankkitilien avaamisesta, lopettamisesta ja kdyttovaltuuksista padttdd taloudesta vastaava viranhaltija
(talouspdillikkd). Taloudesta vastaava viranhaltija valvoo seurakuntayhtymédyhtymén menojen suoritta-
mista ja tulojen kertymistd sekd huolehtii maksuvalmiuden sdilymisesta.

Esimerkkejd pankkitilien tarpeista:
— seurakuntayhtymdn perustoiminnoille riittad yksi maksuliikennepankkitilitili
— kolehdit tilitetddn seurakuntayhtyman tavanomaiselle maksuliikennepankkitilille
— toimeksiantojen varat pidetdin seurakuntayhtymén tavanomaisella maksuliikennepankkitilill3,
ellei erilldan pitdmisen tarve vaadi omia pankkitileji
— vuokrat, vastikkeet ja kiinteistojdrjestelma saattavat tarvita oman pankkitilin
— varainhoitajille ja sijoituksille mahdollisesti omat pankkitilit

Seurakuntayhtymdn rahavarojen riittavyyttd laskettaessa seurakuntayhtyman rahavaroista tulee vahen-
tad mahdolliset seurakuntayhtyman maksuliikennepankkitililld olevat toimeksiantojen varat.

8 § Kiteiskassat, kassatositteet sekd maksu- ja luottokortit

Taloudesta vastaava viranhaltija (talouspaallikko) paittaa kateiskassan perustamisesta ja antaa ohjeet
kdyttotarkoituksesta, pohjakassan suuruudesta, kassan tarkastamistavoista, kassan sdilyttdmistavasta,
raportoinnista seka siitd, kuinka paljon varoja enintdin pidetdan kéteiskassassa.

Kéteiskassa, talletustodistukset, velkakirjat ja muut arvopaperit on sdilytettiva kassakaapissa tai -hol-
vissa, ellei niitd ole annettu pankin tai muun omaisuudenhoitajan sailytettidvaksi. Kiteiskassan perusta-
miselle tulee olla erityisen perusteltu syy. Padsddntdisesti maksut laskutetaan pankkitilille. Kassat on
tarkastettava méddrdajoin vahintdan kerran vuodessa ja lisdksi aina kassaa hoitavan henkilon vaihtuessa.

Taloudesta vastaavan viranhaltijan (talouspaillikko) pdatos kateiskassan perustamisesta annetaan tie-
doksi yhteiselle kirkkoneuvostolle.

Kassojen tarkastuksesta laaditaan raportti, joka liitetdén tilinpddtosaineistoon.

Vastaanotettaessa maksuja kassaan laaditaan maksusta maksupdivad osoittavalla merkinnalld varus-
tettu, allekirjoitettu ja ennakolta juoksevasti numeroitu tulotosite kaksin kappalein, joista toinen jai
kassaan tulotositteeksi ja toinen annetaan maksajalle. Mikali kassalla on kdytossd kassakone, erillista
allekirjoitusta ei tarvita.

Kassasta maksua suoritettaessa on tositteeseen otettava maksun saantiin oikeutetun tai hdnen valtuut-
tamansa henkil6n kuittaus.

Tositteista kts. KPL 2:5.

Seurakunnissa kirkkoherra ja yhteisissd palveluissa yksikon paallikko padttda maksu- ja luottokorttien
mydntamisestd. Maksu- tai luottokortin kaytolle tulee olla perusteltu syy ja sddnndllinen tarve. Maksu-
kortin hankkiminen ja kortilla maksaminen tulee kysymykseen vain niissa tapauksissa, joissa laskutus
ei ole mahdollista tai tarkoituksenmukaista.

Luottokorttia saa kdyttda vain virka- tai tydtehtdvien hoitamisesta johtuvien menojen maksamiseen.
Luottokortin kaytto yksityismenoihin on kielletty. Maksukorttia ei tule kiyttdd kiteisnostoihin. Kor-
tinhaltija vastaa kaikista kortilla tehdyistd ostoista.



Kortinhaltija on velvollinen huolehtimaan luottokortin kiytt6on liittyvien tositteiden sdilyttdmisesta ja
niiden kasittelemisesta viivytyksettd. Tositteesta tulee kiyda ilmi, mihin tarkoitukseen hankinta on
tehty.

Esihenkil6t valvovat luottokorttien asianmukaista kdyttdd. Luottokortti lakkautetaan, jos kortin kay-
tOssd havaitaan toistuvaa huolimattomuutta.

Vantaan seurakuntayhtyma: Luottokortin kaytto (Talouspaallikon ohje 2.12.2012)
9 § Maksujen midrddminen

Yhteinen kirkkovaltuusto paattad korvauksista, muista maksutuotoista ja kannettavista vuokrista, mi-
kili padtosvaltaa ei ole siirretty yhteiselle kirkkoneuvostolle tai seurakuntaneuvostoille (KL 3:16). Yh-
teinen kirkkovaltuusto pdattdd haudoista perittavistd maksuista (KL 3:36, KL 3:19).

Yhteinen kirkkovaltuusto voi pdattdd antaa vuokralle vahintddn kymmeneksi vuodeksi kiintedd omai-
suuttaan tarjouskilpailulla. Tarjouskilpailun tulee olla avoin ja siitd on tiedotettava riittdvasti. Jos seura-
kunta luovuttaa tai antaa vuokralle vahintdadn kymmeneksi vuodeksi kiintedd omaisuuttaan ilman tar-
jouskilpailua, puolueettoman asiantuntijan on arvioitava kiinteiston markkina-arvo tai markkinaperus-
teinen vuokrataso. (KL 3:17 ja 3:27).

Kirkkohallitus madraa kirkonkirjoista luovutettavista tiedoista perittavat maksut (KL 8:13).

10 & Saatavien perinta

Saatavien valvonta ja perintd on jérjestettdva siten, ettd kaikki saatavat tulevat asianmukaisesti peri-
tyiksi. Jos saatavaa ei ole erdpéivaan mennessd maksettu, velallista on kehotettava maksamaan vel-
kansa. Muihin perimistoimiin on ryhdyttava viipymattd, jos saatavaa viivastyskorkoineen ei kehotuk-
sesta huolimatta ole maksettu.

Viranhaltijapdatoksind myonnetyt maksujen alennukset tai vapautukset kirjataan myynti- ja muiden
saamisten oikaisuksi valittomasti padtoksen jalkeen.

Yhteinen kirkkoneuvosto tai seurakuntaneuvosto voi perustellusta syystd pdéttdd avoimen saatavan
kirjaamisesta luottotappioksi. Avoimien saatavien poistaminen on delegoitu palvelukeskuksen osalta
talouspaillikolle. Han tekee asiasta kirjallisen padtoksen perusteluineen ja antaa tiedon paatoksestd
yhteiselle kirkkoneuvostolle.

Avoimet saatavat kirjataan luottotappioiksi sekd myynti- ja muiden saamisten oikaisuiksi vélittomasti
tuloksettomien perintitoimenpiteiden jilkeen vihintdan vuosittain. Jalkiperintda on kuitenkin syyta
jatkaa.

11 & Hankinnat

Hankinnat on suoritettava julkisia hankintoja koskevan lainsdadannon ja yhteisen kirkkoneuvoston hy-
viaksymadn hankintaohjeen mukaisesti.

Laki julkisista hankinnoista ja kdyttooikeussopimuksista (1397/2016)



Kirkkohallituksen ohjeet hankinta-asioista: sakasti.evl.fi/Hankinnat

Julkisten hankintojen neuvontayksikko: www.hankinnat.fi

12 § Osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus ja tositteiden hyviksyminen

Yhteinen kirkkoneuvosto antaa ohjeen (talousarvion tiytantéonpano ohje) osto- ja myyntilaskujen
asiatarkastus- ja hyviksymismenettelystd. Menettely on jirjestettdva niin, ettd siihen osallistuu aina
vahintdan kaksi henkil6d (asiatarkastaja ja hyviksyja).

Yhteinen kirkkoneuvosto/seurakuntaneuvosto/ taloudesta vastaava viranhaltija paittas, ketkd hyvak-
syvat kunkin tehtdvaalueen meno- ja tulotositteet. On huomioitava, ettd menojen osalta hankintaoi-
keus/hankintaraja ja laskujen hyvéaksymisraja ovat kisitteeltdan erilaisia.

Yhteinen kirkkoneuvosto péattai vuosittain palvelukeskuksen johtavien viranhaltijoiden hankintarajat
(alv 0 %). Seurakuntaneuvostot padttavat kirkkoherrojen hankintarajat (alv O %) sekd muiden seurakun-
tien tyontekijoiden hankintarajat (alv O %). Johtavat viranhaltijat voivat tarvittaessa delegoida hankin-
tavaltaa omille alaisilleen tyGtehtévien hoitamiseen. Talloin hankintaraja (alv 0 %), ei voi ylittda johta-
van viranhaltijan hankintarajaa ja hankintaoikeutta voi delegoida enintddn 10.000 euroon asti (sis. alv).

Mikali laskujen hyvidksymisessd on kyse toimielimen (ykv/ykn/srkn/kijo/) hyviaksyma hankinta tai paa-
toksen mukaisen laskun hyvdksymisestd voi vastuullinen virkamies hyviksyd hankintarajansa ylittavan
laskun. Laskujen hyvaksymisraja madritellddn Kipa jarjestelmdan padsdantoisesti hankintarajojen mu-
kaisesti (lisdttynd alv). Poikkeuksena toimielinten isojen hankintapdatosten ja seurakuntayhtyman
juoksevien laskujen maksamiseksi on yhtymén johtajalla, kiinteistdjohtajalla ja hautaustoimen paalli-
kolld Kipa jarjestelmdssa rajaton hyviksymisoikeus. Kirkkoherrojen laskujen hyviaksymisraja asetetaan
seurakuntaneuvoston hankintaoikeuden paatoksen perusteella (lisdttynd alv). Muiden kun johtavien
viranhaltijoiden/kirkkoherrojen laskujen hyviksymisraja asetetaan budjettivastuullisen esityksen pe-
rusteella (enintddn 10.000 euroa, sis. alv). Taloudesta vastaava viranhaltija vastaa laskujen hyviksymis-
oikeuksien asettamisesta Kipa jarjestelmdan.

Myyntilaskutustiedot ja muistiotositteet on hyviksyttdva ennen niiden kirjaamista kirjanpitoon.
Pelkka laatijan allekirjoitus ei riitd.

Ostolaskuihin ja muihin tositteisiin tai niiden liitteisiin merkitian tiedot tavaran tai palvelun vastaan-
otosta, asiatarkastuksesta ja hyvaksymisestd. Merkinnat tehdain sdhkoisesti Kipan jarjestelmdssa. Me-
nettelylld varmistutaan siitd, ettd tositteen tarkoittama tavara tai palvelu on saatu, lasku on asiallisesti
ja numerollisesti oikea, hankinta/tilaus perustuu asianmukaiseen paitokseen/sopimukseen ja se on an-
nettujen madrdysten mukainen seka siitd, ettd maksamiseen tarvittava maéréraha on kiytettévissd ja
kiytettdvad madrarahaa ei yliteta.

Ostolaskuissa tulee olla tarvittavat liitteet. Majoitus- ja ravitsemuspalveluja koskevien laskujen lisdtie-
doissa tulee antaa selvitys tilaisuuden luonteesta ja osallistujista.

Yhteisen kirkkoneuvoston ohjeessa (talousarvion tiytintéonpano ohje) on mainittava ainakin, ettd ta-
varan tai palvelun tilaaja (asiatarkastaja) tarkastaa, onko lasku tilauksen ja toimituksen mukainen ja
ettd hankintaluvan antanut ja maérérahasta vastaava henkil6 (hyvaksyjd) hyvaksyy laskun maksetta-
vaksi. Hyviksyji ei voi hyvaksyd omia menojaan eikd hyviksyttda niitd omalla alaisellaan. Yhtymadn


https://sakasti.fi/hallinto-ja-talous/hankinnat/
http://www.hankinnat.fi/

johtajan laskut hyviksyvit yhteisen kirkkoneuvoston puheenjohtaja, ja yhteisen kirkkoneuvoston las-
kut hyvaksyvit yhtyman johtaja.

13 § Rahavarojen sijoittaminen

Yhteinen kirkkoneuvosto antaa ohjeet seurakuntayhtyman sijoitustoiminnasta. Yhteisen kirkkoneu-
voston tehtdvd on tunnistaa sijoitustoimintaan liittyvit riskit ja padttdd toimenpiteistd, joilla riskejd hal-
litaan. Seurakuntayhtymadssa on erillinen sijoitussddntd. Hallintosadnnolld (KL 3:7) voidaan siirtda sijoi-
tustoimintaa koskevaa toimivaltaa taloudesta vastaavalle viranhaltijalle. Tdmén viranhaltijan tulee
tehdd paitos sijoituksista ja ilmoittaa tehdyistd paatoksistd yhteiselle kirkkoneuvostolle yhteisen kirk-
koneuvoston padttamalld tavalla.

Seurakuntayhtymdn sijoitustoiminnassa sovelletaan Kirkon eldkerahaston vastuullisen sijoittamisen
ohjeita.

KL 3:7 Paatosvallan siirtdiminen hallintosdanndssa

Sakasti.evl.fi/sijoittaminen: Kirkon eliakerahaston vastuullisen sijoittamisen ohjeet

14 § Erityiskatteisten rahastojen lainat ja lainakorko

Yhteinen kirkkoneuvosto paattai lainan ottamisesta erityiskatteiselta rahastolta tai lainan antamisesta
erityiskatteiselle rahastolle. Lainan takaisinmaksuaika voi olla enintdén viisi vuotta. Lainan koron on
oltava kidypa antolainauskorko.

Lainapditoksessa on otettava huomioon erityiskatteisen rahaston s3adnnét ja niiden aiheuttamat rajoi-
tukset rahaston varojen kdyttdmiseen.

IV Kirjanpito ja tilinpddtos
15 § Kirjanpitovelvollisuus

Seurakuntayhtymadn kirjanpitovelvollisuuteen, kirjanpitoon ja tilinpadatokseen sovelletaan kirjanpitola-
kia. Kirjanpidossa noudatetaan kirkkohallituksen antamia ohjeita ja maardyksid.

Toiminta- ja taloussuunnitelmasta, talousarviosta, varojen ja omaisuuden hoitamisesta,
kirjanpidosta, tilinpadtoksestd ja toimintakertomuksesta seka tilintarkastuksesta sadde-
tadn tarkemmin kirkkojérjestyksessd (KL 6:4).

Kirkkohallituksen tehtdvand on muun muassa antaa tarkempia maérdyksid seurakuntien
ja seurakuntayhtymien kirjanpidosta ja palkanlaskennasta (KJ 5:13, kohta 4b).

16 § Kirjanpito

Seurakuntayhtymadn kirjanpito ja palkanlaskenta hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjestelmdssa.
Palkkakirjanpidon tapahtumat siirretdén seurakuntayhtyman kirjanpitoon.

KJ 5:13, kohta 5


https://evl.fi/documents/1327140/48902395/Kirkon+el%C3%A4kerahaston+vastuullisen+sijoittamisen+ohjeet.pdf/f9449e14-bda6-7469-72dd-7cc15930dfd7
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17 § Kiinteidn omaisuuden kirjanpito (Kidytt6omaisuuskirjanpito)

Kayttéomaisuuskirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjestelmdssa.

Pysyviin vastaaviin kuuluvan aineellisen omaisuuden hankintameno aktivoidaan taseeseen ja kirjataan
vaikutusaikanaan suunnitelman mukaan poistoina kuluksi.

Yhteinen kirkkovaltuusto hyviksyy suunnitelmapoistojen perusteet: tilinpdatds KJ 6:5 tai taloussddnto
ja muut sddnnokset KL 6:4.

Kirkkohallituksen yleiskirje 20/2020, ohje 9, Seurakuntatalouden kdyttGomaisuuskirjan-
pito ja suunnitelmanmukaisten poistojen laskenta

Edelld mainittu ohje siséltda poistoaikasuositukset, joista poikkeamiseen tulee olla perusteltu syy. Seu-
rakuntayhtyman tulee tarkkailla sd@nnéllisesti kiintedn omaisuuden tasearvoja ja ryhtya toimenpitei-
siin, jos omaisuushyodykkeen arvo taseessa on suurempi kuin sen todellinen arvo/merkitys seurakun-
nan palvelujen tuottamisessa.

18 § Kolehtien ja kerdysten seki lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito

Kolehtien ja kerdysten seka lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito hoidetaan seurakuntayhtyman
kirjanpidon yhteydessd kirkkohallituksen antaman ohjeen mukaisesti.

Paikallisseurakunnan omaan toimintaan kerattyjen kolehtien ja muiden kerdysten tuotto kirjataan tu-
loslaskelmaan tuloksi ja niiden kiytto kirjataan luonteensa mukaisille tuloslaskelman tileille menoiksi.
Lahjoitus- ja testamenttivarojen kdytto kirjataan menoksi luonteensa mukaisille tuloslaskelman tileille.
Téstad toiminnasta aiheutuneiden kulujen mukainen summa siirretdén taseesta (toimeksiantojen
padomista) tuloslaskelmaan kulujen katteeksi.

Yhteisen kirkkoneuvoston ja seurakuntaneuvostojen on valvottava, etti lahjoittajien ja testamentin
tekijoiden madrdyksid noudatetaan ja ettd kolehdeilla ja rahankerdyksistd saadut tulot kdytetddn ilmoi-
tettuun tarkoitukseen.

Yhteinen kirkkoneuvosto antaa ohjeen kolehti- ja kerdysvarojen vastaanottamisessa ja tilityksissa nou-
datettavasta menettelysta.

Rahankeriyslaki 863/2019

Kirkkohallituksen yleiskirje 5/2020 Seurakunnille mahdollisuus rahankerdysten jarjesta-
miseen.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon pdivitys sekd ohje eri-
tyiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Kerdysten ja muiden erityiskatteisten varojen kir-
janpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 12/2023: Kirkkohallituksen ohjeistus yhteisvastuukerdyksen
kirjanpitoon ja tilitykseen, sis. liitteet 1-4.



https://sakasti.fi/hallinto-ja-talous/seurakuntatalous/ohjeita-taloushallinnolle/poistolaskenta-ja-pysyvien-vastaavien-osakirjanpito/
https://sakasti.fi/hallinto-ja-talous/seurakuntatalous/ohjeita-taloushallinnolle/poistolaskenta-ja-pysyvien-vastaavien-osakirjanpito/
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2019/20190863
https://evl.fi/documents/1327140/60545655/5_2020+Seurakunnille+mahdollisuus+rahanker%C3%A4ysten+j%C3%A4rjest%C3%A4miseen.pdf/9821b3a9-eb0e-2b1c-182a-7935759edb06?t=1582551299635
https://evl.fi/documents/1327140/46857708/2016-16.pdf/5be54961-6cd4-f890-ca5b-11259cf736ae?t=1547123940000
https://evl.fi/documents/1327140/54464488/2008-39.pdf/79f9a88f-e14e-7afb-21a3-69f24d578e54?t=1566903491000
https://evl.fi/documents/1327140/97035734/12+Kirkkohallituksen+ohjeistus+Yhteisvastuuker%C3%A4yksen+kirjanpitoon+ja+tilitykseen.pdf/221eb867-2ed1-ee0d-9073-0fbadb28c92e?t=1679406134721
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Ohje, Kolehtien, kerdysten ja lahjoitusten kirjanpito

Rahankerdyslaki (863/2019) mahdollistaa seurakunnille rahankerdysten jérjestimisen varojen hankki-
miseksi diakonisen avustustoiminnan rahoittamiseen. Rahankerdyksen edellytyksend on joko rahanke-
rdyslupa tai pienkerdysilmoitus.

Rahankerdyksen jarjestamisestd, rahankerdysluvan hakemisesta ja pienkerdysilmoituksen tekemisestd
paittdd seurakuntayhtymdssd yhteinen kirkkoneuvosto, jonka tehtaviin kuuluu kirkkolain mukaan ta-
louden ja omaisuuden hoito.

Seurakunnalla ei ole lupa jérjestdd julkisia arpajaisia. Yhteisvastuukerdys on Kirkkopalvelut ry:n jarjes-
tama ja seurakunta toimii sen kerddjana.

19 § Erityiskatteiset rahastot

Erityiskatteinen rahasto perustetaan silloin, kun seurakunta tai seurakuntayhtyma saa testamentin tai
lahjoituksen, johon liittyy kdyttoehto. Yhteinen kirkkovaltuusto/Yhteinen kirkkoneuvosto vahvistaa
rahaston sdannot. Rahaston varoista koostuva padoma merkitddn taseeseen toimeksiantojen padomiin.
Rahaston kirjanpito hoidetaan joko omana taseyksikkona tai seurakuntayhtyman kirjanpidon yhtey-
dessi kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Hautainhoitorahasto on erityiskatteinen rahasto, jonka kirjanpito hoidetaan omana taseyksikkdna tai
seurakuntayhtymin kirjanpidossa. Haudanhoitomaksujen tulee kattaa haudan hoitamisesta aiheutu-
neet kustannukset. Verovaroja ei saa kdyttdd yksittdisten hautojen hoitoon kirkkolain 3 luvun 33 pyka-
ldssd mainittuja poikkeuksia lukuun ottamatta.

Seurakuntayhtymalla voi olla ainoastaan erityiskatteisia rahastoja. Rahaston erityiskatteisuudella seura-
kuntatalouksissa tarkoitetaan sitd, ettd rahaston pddoman varoilla on sd@ntdjen mukainen kéyttorajoi-
tus.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon pivitys seka ohje eri-
tyiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Kerdysten ja muiden erityiskatteisten varojen kir-
janpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 18/2023 Haudanhoitosopimusten hallinnointi ja kirjanpito -
ohje

20 § Raportointi

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava yhteiselle kirkkovaltuustolle, yhteiselle kirkkoneu-
vostolle, seurakuntaneuvostoille ja muille hallintoelimille tietoja toiminnallisten tavoitteiden toteutu-
misesta sekd kirjanpitoon perustuvia tietoja menojen ja tulojen toteutumisesta talousarvioon ndhden ja
ennusteista loppuvuodelle. Talousarviovuoden aikana on raportoitava toiminnallisten ja taloudellisten
tavoitteiden toteutumisesta.

Yhteinen kirkkovaltuusto padttad talousarvion hyviksyessddn tavoista, joilla toiminnasta ja taloudesta
raportoidaan yhteiselle kirkkovaltuustolle, ja raportoinnin aikataulusta. Yhteinen kirkkoneuvosto, seu-
rakuntaneuvostot, johtokunnat ja muut hallintoelimet marittelevat, milld tasolla, tarkkuudella ja


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/c2eab81a-01b0-4a7b-a553-f27416682a55/kolehtien-keraysten-ja-lahjoitusten-kirjanpito-v-5.0.pdf
https://evl.fi/documents/1327140/46857708/2016-16.pdf/5be54961-6cd4-f890-ca5b-11259cf736ae?t=1547123940000
https://evl.fi/documents/1327140/54464488/2008-39.pdf/79f9a88f-e14e-7afb-21a3-69f24d578e54?t=1566903491000
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kuinka usein niille raportoidaan toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta ja taloudesta tilikauden
aikana.

21 & Tilinpditos

Yhteinen kirkkoneuvosto vastaa tilinpadtoksen laatimisesta kirkkojarjestyksen 6 luvun 5 &:n mukai-
sesti. Tilinpddtos on laadittava maaliskuun loppuun mennesss, ja sen allekirjoittavat padtosvaltainen
yhteinen kirkkoneuvosto ja taloushallinnosta vastaava viranhaltija. Allekirjoitettu tilinpadtds luovute-
taan tilintarkastajille viipymatta.

Tilinpadtosaineiston muodostavat tilinpdatds ja sitd varmentavat asiakirjat eli tase-erittelyt ja liitetie-
toja varmentavat liitetietotositteet. Tase-erittelyjd ja liitetietotositteita ei liitetd julkaistavaan tilinpaa-
tokseen. Tilinpadtoksen kasittelyyn liittyy liséksi tilintarkastajan antama tilintarkastuskertomus. Tilin-
pdatos laaditaan kirkkohallituksen antaman ohjeen mukaisesti. Tilinpaitds siséltda tilinpadtoslaskelmat
(tuloslaskelma, tase, rahoituslaskelma), toimintakertomuksen, talousarvion toteumavertailun, tilinpaa-
toksen liitetiedot, allekirjoitukset ja tilinpddtosmerkinnin seka luettelot ja selvitykset.

Tilinpadtos on sdilytettiva pysyvasti. Kirkkohallitus suosittaa, ettd seurakuntatalous sdilyttaa tilinpaa-
toksen, jonka sivut on numeroitu, pysyvisti sahkdisessd muodossa. Sdhkoisessd muodossa sdilytetta-
van tilinpadtoksen tulee tayttda sahkoiselle arkistoinnille asetetut vaatimukset. Tilinpadtoksestd ote-
taan paperitulosteet, jos seurakuntataloudella ei ole kdytossd Sahke2-normin tiyttavaa jarjestelmaa.
Mikali tilinpddtds on paperimuodossa, sen sitominen kirjaksi ei ole endd tarpeellista.

Tilintarkastuskertomus liitetddn yhteiselle kirkkovaltuustolle esitettaviin tilinpdatosasiakirjoihin.
Yhteisen kirkkovaltuuston on hyvaksyttéva tilinpdatos kesdkuun loppuun mennessa.
Seurakuntayhtyman tilinpdatos julkaistaan seurakuntayhtymén verkkosivuilla erillisend dokumenttina.

KL 3:15 Seurakuntayhtyman tehtavit

KL 3:16 Yhteinen kirkkoneuvosto

Tilinpaatoksen laatiminen: KJ 6:5.

Toimintakertomuksen laatiminen: KJ 6:6.

Seurakuntatalouden tilinpddtoksen laatiminen -ohje 7.10.2021.

22 § Kirjanpitoaineiston siilytysaika

Tilikauden tositteet, liiketapahtumia koskeva kirjeenvaihto sekd muu kuin edelld mainittu kirjanpitoai-
neisto on sdilytettdva vahintddn kuusi vuotta tilikauden padttymisestd. Madrdajat muun muassa velko-
misasioissa voivat kuitenkin edellyttdd tase-erittelyjen ja tositeaineiston sdilyttdmistd mainittua vahim-
mdisaikaa kauemmin. Kiinteistoinvestointeihin liittyvat laskut, tositteet ja muut selvitykset on sdilytet-
tavd 13 vuotta sen kalenterivuoden padttymisestd, jolloin kiinteistoinvestointi on valmistunut. EU-
hankkeisiin liittyvien asiakirjojen sdilytysajat saattavat olla edelld mainittuja pidempid. Ajat on varmis-
tettava rahoituspditoksesta tai hanketta hallinnoivalta ministericlta.


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/178671a4-9469-45ea-8d1e-03b0f58ae48c/tilinpaatoksen-laatiminen-virastokollegio-07102021.pdf
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Kirjanpitoaineiston sdilyttdmisessd on lisdksi noudatettava seurakuntayhtyman arkistosdannon masa-
rayksia.

Kirjanpitolain 2 luvun 10 &

Kirkkohallituksen yleiskirje 3/2008 Paivitetty malli seurakunnan arkistosddnndksi ja ar-
kistonmuodostussuunnitelmaksi

23 & Tilastotiedot

Kirkon palvelukeskus toimittaa seurakuntayhtyman tilinpadtoslaskelmat ja kirjanpidosta johdettavat
tilastoitavat taloustiedot (taloustilasto) kirkkohallituksen yllipitdmadan tilastotietokantaan. Taloustietoa
tiedolla johtamisen tarpeisiin tuotetaan koko kirkon tasolla my0s kirjanpitojdrjestelman laskentatun-
nisteen tehtdvaalue avulla kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ja seurakuntayhtymissa, virastokollegio
17.6.2020 liitteineen.

Yhteinen kirkkoneuvosto vastaa siitd, ettd muut vaadittavat tilastotiedot toimitetaan kirkkohallituk-
selle sen antamien ohjeiden mukaisesti.

24 & Avustukset

Yhteinen kirkkovaltuusto ja seurakuntaneuvostot paittivat avustusten myontdmisen periaatteet.
Avustuksen myontidmisen yhteydessa paitetddn, pyydetddnko avustuksen saajalta myohemmin selvi-
tys avustuksen kdyttdmisesta.

KL 6:1 Varojen kdyttdminen
Mahdolliset lihetystyon ja diakoniatyon avustusohjeet

Yhteis6jen toiminta-avustuksissa on syytd aina pyytaa selvitys avustuksen kdyttamisesta.

V Valvonta ja tarkastus

25 § Sisdinen valvonta ja tarkastus

Seurakuntayhtymadn ja seurakuntien hallinnon ja talouden valvonta jérjestetdén siten, ettd ulkoinen val-
vonta (tilintarkastus) seka sisdinen valvonta ja tarkastus yhdessd muodostavat kattavan valvontajirjes-
telman.

Kirkkohallituksen yleiskirje 30/2004 Hyvien johtamis- ja hallintotapojen seka sisdisen
valvonnan kehittdminen seurakunnassa

Vantaan seurakuntayhtymad -ohje: Sisdisen valvonnan ohje Vantaan seurakuntayhtymdssd
1.1.2021 alkaen

Yhteinen kirkkoneuvosto vastaa sisdisen valvonnan jérjestimisestd ja sen toimivuudesta. Sisdisen val-
vonnan tehtdvand on varmistaa kaikilla tasoilla, ettd toiminta ja talous on tarkoituksenmukaisesti


https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/4940868d-ce05-4655-85a2-4fb1b695956e/kustannusten-kohdentamisten-ohje---17.6.2020-versio-05012021.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/4940868d-ce05-4655-85a2-4fb1b695956e/kustannusten-kohdentamisten-ohje---17.6.2020-versio-05012021.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/108b83d9-b6f4-4dcf-b763-efc0f7b4dbd2/hyvien-johtamis-ja-hallintotapojen-seka-sisaisen-valvonnan-kehittaminen-seurakunnassa.pdf
https://kirkonpilvi.sakasti.fi/files/108b83d9-b6f4-4dcf-b763-efc0f7b4dbd2/hyvien-johtamis-ja-hallintotapojen-seka-sisaisen-valvonnan-kehittaminen-seurakunnassa.pdf
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jarjestetty palvelemaan seurakuntatalouden perustehtivas ja strategiaa sekd seurakuntalaisten tarpeita.
Hyvin toimiva sisdinen valvonta vihentia ja ehkdisee tahallisia ja tahattomia toimintavirheitd, epéjoh-
donmukaista toimintaa, taloudellisia menetyksid ja asioiden huonoa hoitoa.

Toiminnasta raportoidaan luottamushenkilGille vihintdan kerran toimintavuoden aikana sekd toiminta-
kertomuksessa.

Sisdinen tarkastus on johtamisen apuviline, jonka tarkoituksena on varmistaa sisdisen valvonnan riitta-
vyys. Sisdinen tarkastus on sisdisen valvonnan ndkyva osa. Se on aktiivista, jarjestelmallistd ja avointa
toimintaa. Se on tarkastustarkoituksessa tehtyd valvontaa. Sisdisen tarkastuksen ensisijaisena kohteena
ovat toimintalinjaukset, toimintaperiaatteet, toimintaresurssien kdytto ja tavoitteiden toteuttaminen.

Sisdisen valvonnan ja tarkastuksen avulla tulee saada kohtuullinen varmuus siitd, ettd tehtdvit hoide-
taan seurakunnassa asianmukaisesti ja riskit pysyvat hyviksyttavalld tasolla.

26 & Tilintarkastus

Tilintarkastajan on tarkastettava toukokuun loppuun mennessa julkishallinnon hyvin tilintarkastusta-
van mukaisesti kunkin tilikauden hallinto, kirjanpito ja tilinpaatos.

Tilintarkastus jarjestetddn seurakuntayhtyman toimivasta johdosta ja muista tilivelvollisista riijppumat-
tomaksi. Yhteinen kirkkovaltuusto valitsee toimikauttaan vastaavien vuosien hallinnon ja talouden tar-
kastamista varten joko vahintddn yhden varsinaisen ja yhden varatilintarkastajan tai tilintarkastusyhtei-
son. Tilintarkastajan ja varatilintarkastajan tulee olla JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastusyhteison tulee
madrdtd padvastuulliseksi tilintarkastajaksi JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastajalta ei edellytetd seurakun-
nan jasenyytta.

Tilintarkastajan tehtdvat: KL 6:5
Tilintarkastajien valinta: KJ 6:7

27 § Tilintarkastuskertomus ja sen kisittely

Tilintarkastuksesta on annettava yhteiselle kirkkovaltuustolle kultakin tilikaudelta kirkkojarjestyksen
6 luvun 8 &n mukainen tarkastuskertomus, jossa esitetdén tarkastuksen tulokset. Tarkastuskertomuk-
sessa on my0s esitettdvd, voidaanko tilinpaitds hyvaksya ja myontda tilivelvollisille vastuuvapaus.

Yhteisen kirkkoneuvoston on esitettava tilinpadtos seka tilintarkastuskertomus yhteisen kirkkoval-
tuuston kasiteltdviksi kesdkuun loppuun mennessd. Samassa yhteydessa on esitettdva yhteiselle kirk-
kovaltuustolle tilintarkastuskertomukseen liittyvit, asianomaisilta muistutuksen johdosta pyydetyt
vastineet ja yhteisen kirkkoneuvoston lausunto.

Yhteinen kirkkovaltuusto padttad toimenpiteistd, joihin tarkastuskertomus ja siitd tehdyt muistutukset
antavat aihetta. Tilinpadtoksen hyviksymisen yhteydessd padtetdan myds vastuuvapaudesta tilivelvol-
lisille. Tilintarkastajan on ilmoitettava havaitsemistaan epakohdista viipymatta yhteiselle kirkkoneu-
vostolle. (KJ 6:8).

Tilintarkastuskertomus ja sen kasittely: KJ 6:8
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VI Muuta

28 § Vieraanvaraisuus ja lahjat

Vieraanvaraisuus on huomaavaisuutta, jota osoitetaan seurakuntalaisia tai yhteistytahoja kohtaan.
Vieraanvaraisuudella, edustamisella, pyritddn luomaan suhteita, vahvistamaan niitd tai esimerkiksi
kiittdmddn yhteistyotahoja. Edustaminen kohdistuu aina Vantaan seurakuntayhtymdn ja sen seura-
kuntien palkatun henkildston ulkopuoliseen tahoon. Edustamisessa ja vieraanvaraisuuden osoittami-
sessa ja vastaanottamisessa tulee soveltaa yhdenmukaisia periaatteita ja noudattaa kohtuullisuutta.

Lahjojen antamisessa noudatetaan kohtuullisuutta. Tavanomainen lahja voidaan antaa ulkopuoliselle
yhteistydkumppanille merkkipdivin kunniaksi tai muissa erityistilanteissa. Viranhaltija tai tyontekija
ei saa ottaa vastaan tai hyviksya sellaista lahjaa, jolla pyritddn vaikuttamaan tai joka on omiaan vai-
kuttamaan hinen toimintaansa palvelussuhteessa.

Yksityiskohtaisempaa tietoa vieraanvaraisuudesta ja lahjoista 16ytyy seurakuntayhtyman erillisessa
ohjeistuksessa.

Vantaan seurakuntayhtymad -ohje: Vieraanvaraisuutta ja lahjoja koskeva ohjeistus (YKN
4.9.2019)

29 & Voimaantulo

Tama taloussdanto tulee voimaan 19 pdivana syyskuuta 2023

Talla taloussadnndlla kumotaan 24 pdiviand tammikuuta 2023 vahvistettu Vantaan seurakuntayhtymadn
taloussdanto.
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